Marmara Universitesi Vefat duyurulan kimleri
kapsamaktadir?
Cevap: Marmara Universitesi vefat ilanlarinin mail ile duyurulma

talepleri asagidaki durumlar icin gecerlidir. Bunlarin disinda kalan
durumlar igin vefat duyurusu yapilmamaktadir.

Vefat Kapsaminda olan durumlar

e Vefat eden personel Marmara Universitesi AKTIF calisani
Ise;
> Vefat edenen ,
» Vefat edenin )
> Vefat edenin
> Vefat edenen
e Vefat eden personel Marmara Universitesi EMEKLI 'si ise;
> Sadece emekli personelin

Kapsamaktadir.

Vefat talepleri nereden - nereye yapilmahldir? Kimler
talep yaparsa talep isleme alinmaktadir?

Cevap: Vefat taleplerini birimler veya 0 birimin
sorumlulari (

) tarafindan kurumsal mail
adresleri Uzerinden talep edebilirler. Talep eden gercek kisi ise,
mailin altina ad / soyad / goérev / unvan gibi bilgilerini girmesi
gerekmektedir. Bu belirtilen disindaki durumlarda talepler isleme
alinmamaktadir.  Talepler:  bilisim@marmara.edu.tr mail
adresine yapilmalidir.
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Not: Resmi yazi ile de talep kabul edilmektedir. Bilgi Islem Daire
Baskanligina EBYS ‘den resmi yazi yazarak da yapilan talepler
isleme alinarak duyurusu yapilr.

Vefat talebi sonrasi duyuru islemi ne zaman
yapiimaktadir?

Cevap: Talepler yukarndaki kosullar gozetilerek yapildiginda
mesai saatleri icinde, "talep maili” birim calisanin mailine
dustigunde gorulir gorulmez duyurusu yapilmaktadir. Mesai
saatleri disinda gelen talepler ise, bir sonraki is gininde talep
isleme alinarak yapilmaktadir. Mesai saatleri disinda gelen ve
tarihi gecen talepler oldugunda, ilk resmi is guninde geg¢mis
zaman kipiyle yine de duyurulmaktadir.

Vefat talepleri ayni kisi icin kac¢ kez talep yapilabilir?
Talepte hangi bilgilerin olmasi gerekmektedir?

Cevap: Vefat talepleri ilgili birim tarafindan bizim vefat
formatlarimiza gore dizenlenerek bizlere
bilisim@marmara.edu.tr adresinden talep edildiginde talep
uygun ise hemen yapilmaktadir. Talebi yapan birim bir kisi i¢in
sadece bir kere talepte bulunabilir. Dizeltme islemi, duyuru toplu
mail seklinde yapildigindan mimkdin degildir. Talep eden kisi ve
kurum, talebinde yer alan bilgilerin tam ve eksiksiz oldugundan
emin olmalidir. Ayni duyurunun ikinci kez atilmasi uygun
gorulmemektedir. Bu bakimdan talepler, icerikte yer alacak tim
bilgiler tamamlaninca yapilmasi gerekmektedir.

Talepte hangi bilgiler olmalidir, calisana ve yakinina dair tim
bilgilerin olmast gerekir. Calisanin Adi-Soyadi, Gérev Yaptigt Birim,
Unvan, Anne-Baba, Es, Cocuk, Kardesin Adi-Soyadi gibi bilgilerle
birlikte, Cenazenin ne zaman, nereden kaldirilacagt ve varsa hangi
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mezarliga ne zaman defnedilecegi bilgilerinin tam olmast
gerekmektedir. Bilgileri tam olmayan talepler tamamlana kadar
isleme alinmaz. Lutfen bu hususta bilgileri tam girmeye dikkat
ediniz.

Bilgi islem Daire Baskanhgs





